
Auszubildende/n 

zur/zum 

Steuerfachangestellten 

 

zum 01.08.2012 

 

 

In ihrer Ausbildungszeit durchlaufen Sie alle erforderlichen Stationen einer 

ordentlichen Berufsausbildung  unter Anleitung einer erfahrenen 

Steuerfachangestellten. 

Während Ihrer Ausbildung erlangen Sie Kenntnisse über 
 

� die Erledigung der Finanzbuchführung von Unternehmen einschließlich 
betriebswirtschaftlicher Auswertungen 

� die Vorbereitung und Erstellung von Jahresabschlüssen einschließlich 
Bilanzkennzahlen 

� die Vorbereitung und Bearbeitung von Steuererklärungen für Unternehmen 
und Privatpersonen 

� die Mitwirkung bei der Erstellung von Lohnsteueranmeldungen, 
Umsatzsteuervoranmeldungen, Umsatzsteuerjahreserklärungen sowie 
Einkommensteuer- und Gewerbesteuererklärungen 

� die Prüfung und Bearbeitung von Steuerbescheiden 
� die Erstellung von Lohn- und Gehaltsabrechnungen einschließlich 

sozialversicherungsrechtlicher Meldungen 
�  

 
Am Ende Ihrer Ausbildung werden Sie über: 
 

� Erfahrung im Arbeiten mit der gängigen Steuer/Buchhaltungs-Software 
verfügen 

� Fundierte Kenntnisse im Steuerrecht und in der Buchhaltung vorweisen 
können 

� Gute Kenntnisse des MS-Office Pakets besitzen 
 
 
Wenn Sie die Höhere Handelsschule besucht haben und über ein gutes 
Zahlenverständnis verfügen, gerne am Computer arbeiten, lernbereit, sorgfältig und 
verantwortungsbewusst sind, freuen wir uns auf Ihre schriftliche Bewerbung per Mail 
oder Post. 


